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                                           АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВОШЕИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.00.2012                                                                                                                             № 00
с. Кривошеино

Томской области

Об утверждении административного регламента по   предоставлению    муниципальной   услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства"
Во исполнение распоряжения Администрации Кривошеинского района  от 16.12.2011 N 415-р "Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Кривошеинского района подведомственными организациями, с элементами межведомственного взаимодействия»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства" согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Кривошеинского района Дроздова Ю.В.

Главы Кривошеинского  района







            (Глава Администрации)                                                                               А.В. Разумников










Поляруш А.Н.
2 12 34
Прокуратура, Андреев, Дроздов

Приложение 
к постановлению

Администрации Кривошеинского района

от  00.00.2012г.   № 00   

Административный регламент 

по предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства" (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении физическим и юридическим лицам земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

  2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются: физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участках для индивидуального жилищного строительства и желающие для этого приобрести земельный участок в собственность, аренду (далее - заявители). От имени заявителя подавать заявление, документы и выполнять необходимые действия на предоставление услуги имеют право представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, в соответствии с Гражданским кодексом РФ.

3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Кривошеинского района.

Место нахождения Администрации Кривошеинского района: 636300, Томская область, Кривошеинский район, с. Кривошеино, ул. Ленина, 26, здание Администрации Кривошеинского района, кабинет № 1.

Почтовый адрес для направления документов: 636300, Томская область, Кривошеинский район, с. Кривошеино, ул. Ленина, 26, Администрация Кривошеинского района.

Часы приема заявителей:
Понедельник-пятница 9.00-13.00, 14.00-17.00
Телефоны: 

8-38(251)2-12-71 (заместитель Главы Администрации Кривошеинского района по экономическим вопросам и реальному сектору экономики);

8-38(252)2-14-27(специалист по земельным вопросам); 

Факс: 8-38 (251) 2-15-05, e-mail: kshadm@tomsk.gov.ru.
4. Информация об организациях, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, бланки заявлений, образцы оформления документов и требования к ним, размещаются на информационном стенде в Администрации Кривошеинского района. Так же аналогичная информация может быть получена в форме интернет консультации в соответствии с приложением № 2.
5. Для получения сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги заявитель называет фамилию имя отчество, адрес испрашиваемого земельного участка.

6. Информация о порядке и максимальном сроке предоставления муниципальной услуги, о причинах, по которым срок может быть продлен, о возможных причинах отказа в предоставлении услуги, заявителю сообщается устно и письменно в течение 5 дней с момента подачи документов.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Муниципальная услуга: "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства".

2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Кривошеинского района 

(далее - Администрация).
В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими организациями:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области Молчановский отдел;
- аккредитованными организациями технической инвентаризации;

- землеустроительными организациями;

- администрациями сельских поселений;

- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для предоставления данной муниципальной услуги.

3. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

- получением заявителем подписанного Администрацией Кривошеинского района договора аренды или купли-продажи земельного участка;

- направлением заявителю уведомления о продаже права на заключение договоров аренды земельных участков под индивидуальное жилищное строительство;

- направлением заявителю уведомления о продаже в собственность земельных участков под индивидуальное жилищное строительство; 

- о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для строительства индивидуального жилого дома.

- направлением заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность.
4. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в рабочих днях со дня, следующего за днём приёма полного пакета документов. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 108 дней.
Продление срока предоставления муниципальной услуги производится при осуществлении действий направленных на заключение договора аренды предпринятых в 30 дневный срок с момента получения уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в случае не заключения договора аренды в установленный срок, наличии письменного заявления заявителя поданного в 30 дневный срок с момента получения уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в случае не заключения договора аренды в установленный срок.

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом РФ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-Законом Томской области от 04.10.2002г. №74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области»;

-Уставом муниципального образования «Кривошеинский район»;

-Положением об установлении ставок арендной платы, о порядке взимания арендной платы за пользование земельными участками, находящимися в муниципальной собственности муниципального образования Кривошеинский район от 26.02.2009 г № 436. 
6. Для предоставления муниципальной услуги заявителем должны быть представлены следующие документы:

а) заявление на имя Главы Администрации Кривошеинского района (приложение № 3). В заявлении указываются испрашиваемое право на земельный участок, разрешенное использование, предполагаемое место его размещения, примерный размер земельного участка. (Бланки заявлений находятся в кабинете № 50 у специалиста по земельным вопросам). 

Заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства подписывается лично заявителем или уполномоченным действовать от его имени лицом.
б) копия паспорта гражданина (для физического лица), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица).

в) документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени заявителя (нотариально удостоверенная доверенность).
7. Перечень оснований отказа в приеме документов: 

- в случае отсутствия фамилии, имени, отчества и почтового адреса заявителя;

- при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы;

- в заявлении  текст не поддается прочтению.  
8. Основания и порядок отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-  с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;

- земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд.

В процессе предоставления услуги, в случае возникновения оснований для отказа, подготовка и выдача мотивированного отказа в письменном виде осуществляется не позже пяти рабочих дней с момента возникновения оснований для отказа. Для вручения мотивированного отказа специалист по земельным вопросам по телефону вызывает заявителя лично или, по просьбе заявителя, направляет письмо об отказе по почте.

Основанием для начала процедуры отказа в исполнении муниципальной услуги является принятие соответствующего решения специалистом по земельным вопросам.

9. Для получения услуги заявителю необходимо:

- обеспечивать подготовку документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-  обратиться с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета земельного   участка   в   порядке,   установленном   Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Кадастровые работы осуществляются заявителем за свой счет.

10. Муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно.
11. Ожидание заявителем приема при подаче/выдаче документов при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке очереди, в приёмное время или с предварительным согласованием времени приёма по телефону. Максимальное время ожидания приема при подаче/получении документов – 60 минут.

Продолжительность приема/подачи документов у специалиста по земельным вопросам не более 15 минут.

12. Заявления о предоставлении земельных участков, регистрируются в день их поступления. По требованию заявителя ставится отметка о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления.

13. Место приема граждан (кабинет №50) должно быть оборудовано местами для сидения, столами для оформления необходимых документов (заявления), оснащено информационными стендами с пошаговым изложением порядка предоставления муниципальной услуги. 

Места для ожидания приема у специалиста должно быть оборудовано местами для сидения.
13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

Показатели доступности услуги:

- муниципальная услуга предоставляется заявителю бесплатно;

- время оказания услуги – не более 108 рабочих дней;

- наличие информации о графике работы специалиста по земельным вопросам по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Кривошеинского района, в местах оказания муниципальной услуги на информационных стендах;

Показатели качества услуги:
- соответствие требованиям  Регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

1. Состав административных процедур:

- рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

- принятие комиссией по выбору площадок для строительства реконструкции и расширения объектов на территории МО Кривошеинский район решения о публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилого строительства (далее – ИЖС);
- проведение аукционных торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка или права собственности земельного участка;

- подготовка постановления Администрации  о предоставлении земельного участка в собственность либо аренду;

- подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка.
2. Рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

Заявления оформляются визой Главы Администрации Кривошеинского района.
Заявления граждан и юридических лиц о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства, рассматриваются на Комиссии по выбору земельных участков для строительства на территории Кривошеинского района (далее - Комиссия). Комиссия проходит в здании Администрации Кривошеинского района, кабинете № 55   во вторую и последнюю пятницу месяца (два раза в месяц). 

Комиссия рассматривает варианты размещения объекта и принимает одно из следующих решений:

- о невозможности размещения объекта;

- публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для ИЖС.

- проведение аукциона по продаже права на заключение договора аренды или права собственности земельного участка для ИЖС;
- бесплатном предоставлении земельного участка в собственность.
При принятии решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (льготная категория граждан), специалист по земельным вопросам готовит проект нормативного  правового акта Администрации Кривошеинского района, после выпуска которого, заявитель самостоятельно оформляет право собственности на земельный участок в Молчановском отделе Управления Росреестра по Томской области.

При принятии решения о первоочередном праве на предоставление               земельного участка для ИЖС инвалидам и семьям, имеющим в своём составе инвалидов, признанными нуждающимися в улучшении жилищных условий,  в аренду без проведения торгов однократно, специалист по земельным вопросам готовит проект нормативного правового акта Администрации Кривошеинского района, после выхода которого, готовит проект договора аренды земельного участка.

3. В случае принятия комиссией решения о публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для ИЖС специалист по земельным вопросам ответственный за предоставление муниципальной услуги в двухнедельный срок  публикует сообщение в газете «Районные вести» о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

В случае поступления дополнительных заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка документация передается ведущему специалисту по распоряжению муниципальным имуществом, для проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

В том случае,  если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили, подготавливается схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и утверждается постановлением Администрации Кривошеинского района.

 Документы выдаются заявителю в двух экземплярах для постановки земельного участка на кадастров учет. 

Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении  земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке (схемы расположения земельного участка, межевого плана земельного участка), и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного   участка   в   порядке,   установленном   Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

На период изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается до момента изготовления межевого плана земельного участка. 

 Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ.  Обращается в орган кадастрового учета с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка. На период подготовки кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается до момента обращения заявителя с кадастровым паспортом  земельного участка в Администрацию Кривошеинского района. 

После получения кадастрового паспорта земельного участка заявитель обращается к в соответствующую администрацию сельского поселения, за  договором аренды на земельный участок.
4. Проведение аукционных торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка или права собственности земельного участка осуществляется  ведущим специалистом по распоряжению муниципальным имуществом в соответствии с установленным порядком.

Обязательным условием является наличие сформированного земельного участка (проведение работ по формированию границ земельного участка и постановке его на кадастровый учет за счет Администрации).

Специалист по земельным вопросам, ответственный за предоставление услуги, после постановки земельного участка на государственный кадастровый учет в течение 5 рабочих дней направляет сформированный пакет документов для организации оценки рыночной стоимости земельного участка (при предоставлении его в собственность) или рыночной ставки годовой арендной платы (при предоставлении участка в аренду).

В течение 7 рабочих дней со дня поступления в Администрацию Кривошеинского района отчёта об оценке рыночной стоимости земельного участка специалист по земельным вопросам готовит (и вносит на визирование) проект нормативного правового акта Администрации Кривошеинского района о проведении торгов по реализации испрашиваемого земельного участка в собственность (или права на заключение договора аренды), готовит проект информационного сообщения о проведении торгов.

По результатам торгов  Администрация Кривошеинского района готовит проект договора купли-продажи на земельный участок (если участок предоставлялся в собственность), либо проект договора аренды (при предоставлении участка в аренду). Победителю аукциона, выдаются следующие документы: 
-договор купли продажи либо договор аренды в 2-х экземплярах; 
-протокол о результатах проведения торгов.

Если аукционные торги признаны не состоявшимися, то данные земельные участки, по решению Главы Администрации Кривошеинского района, могут быть повторно выставлены на аукционные торги.
5. Подготовка постановления Администрации  о предоставлении земельного участка в собственность либо аренду:

 Основанием для начала выполнения административной процедуры по подготовке постановления Администрации Кривошеинского района о предоставлении земельного участка в собственность или аренду (далее - постановления) является установление специалистом по земельным вопросам в ходе экспертизы документов заявителя, оснований для предоставления муниципальной услуги.

Специалист по земельным вопросам, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня проведения экспертизы готовит проект постановления, согласовывает его.

Срок согласования проекта постановления  не может превышать двух дней с момента получения проекта постановления. 

Подготовленный и согласованный в установленном порядке проект постановления направляется Главе Администрации Кривошеинского района на подпись.

Специалист по земельным вопросам размножает и передает секретарю – делопроизводителю подписанные постановления для рассылки в соответствии со списком, указанным в муниципальном правовом акте.

Внесение изменений и дополнений в постановление осуществляется в порядке, предусмотренном для согласования и издания постановления.

Максимальное время выполнения административной процедуры по подготовке постановления о предоставлении земельного участка в собственность или аренду не может превышать 10 дней.
6. Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка:
Основанием для начала выполнения административной процедуры по подготовке проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка является издание соответствующего постановления Администрации Кривошеинского района.

Администрация сельского поселения, не позднее 5-дневного срока со дня издания постановления Администрацией Кривошеинского района разрабатывает проект договора аренды либо договора купли-продажи земельного участка и передает его  на подписание Главе Кривошеинского района.

Администрация сельского поселения регистрирует подписанный договор аренды или купли-продажи земельного участка в журнале учета регистрации договоров аренды либо журнале учета регистрации договоров купли-продажи земельных участков.

При выдаче заявителю 2-х экземпляров договора аренды либо договора купли-продажи земельного участка заявитель лично либо его уполномоченное лицо расписываются за их получение в журнале регистрации договоров.

Внесение изменений и дополнений в договор аренды либо купли-продажи аренды земельного участка осуществляется дополнительным соглашением в порядке, установленном для подготовки и заключения договора аренды либо купли-продажи аренды земельного участка.

Продление ранее заключенного договора аренды осуществляется путем заключения соглашения о продлении срока договора аренды.

Максимальное время выполнения административной процедуры по подготовке проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка не может превышать четырнадцати дней с момента обращения заявителя после постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.

В случае необходимости государственной регистрации договора аренды (соглашения) в соответствии с требованиями действующего законодательства – государственная регистрация осуществляется в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области Молчановский отдел.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

1) получением заявителем подписанного Администрацией Кривошеинского района договора аренды или купли-продажи земельного участка;

2) направлением заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка в аренду или собственность. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде направляется заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации в Администрации заявления. 

Документы выдаются лицам, от которых поступили соответствующие заявления ответственными специалистами за предоставления муниципальной услуги.

Срок заключения договора аренды на земельный участок с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка в аренду не может превышать 3 года. По истечении этого срока при наличии постановления Администрации Кривошеинского района о предоставлении земельного участка в собственность или аренду, оно отменяется правовым актом Администрации Кривошеинского района. По письменному заявлению гражданина о продлении срока заключения договора аренды на земельный участок срок продляется. В противном случае земельный участок может быть предоставлен другому лицу после публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду и письменного уведомления заявителя об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
После получения уведомления заявитель в течение 30 дней может подать заявление о продлении срока заключения договора и принять меры направленные на заключения договора, в этом случае договор с ним будет заключен.
7. Перечень документов, запрашиваемых уполномоченным органом в порядке межведомственного взаимодействия в Управлении Росреестра по Томской области и ФБУ «Кадастровая палата» по Томской области,  муниципальном архиве, администрациях сельских поселений:

-справка  о составе семьи (для многодетных семей); 

-справка о том, что гражданин поставлен на очередь на улучшение жилищных условий (для инвалидов и для семей имеющих в своем составе инвалидов);
 -выписка из ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный в заявлении земельный участок:

-архивная справка о наличии документов на испрашиваемый земельный участок. 

- выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения (при наличии зданий, строений сооружений).

-кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке. 

Документы, указанные в пункте 7 настоящего Административного регламента, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. 
8.Формирование и направление межведомственного запроса в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
Специалист по земельным вопросам в течении одного дня со дня регистрации документов в Администрации готовит и направляет письменный либо в электронной форме запрос в учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, для получения документов, необходимых для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. Учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в срок не более чем пять дней со дня получения соответствующего запроса в письменной либо в электронной форме готовят и передают документы в Администрацию.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента.
1. Общий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление данной муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Администрации Кривошеинского района

2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление данной муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений вышеуказанными лицами, осуществляет заместитель Главы Администрации Кривошеинского района по экономическим вопросам, реальному  сектору экономики.

3. За действия (бездействия), осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4. Контроль полноты и качества осуществляется в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, принятых нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области. 
По результатам проверок заместитель Главы Администрации Кривошеинского района по экономическим вопросам, реальному  сектору экономики, дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. Периодичность осуществления контроля составляет один раз в две недели.
5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может также осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации Кривошеинского района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Регламента.

6. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
7. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), устно или письменно. В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя),

- почтовый адрес,

- контактный телефон,

- предмет жалобы,

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком (напечатана), не содержать нецензурных выражений.

2. Жалоба, поступившая в Администрацию Кривошеинского района, в орган,вошеинского раона                                                                      














 предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Кривошеинского района, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном законодательством порядке. 
3. Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
4. Действия и бездействия, решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги во внесудебном порядке обжалуются Главе Администрации Кривошеинского района.

В ходе рассмотрения жалобы Глава Администрации Кривошеинского района:
- обеспечивает объективный всесторонний и своевременный ее анализ, в случае необходимости с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;
- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
- по результатам рассмотрения жалобы принимает необходимые меры и дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято в установленный  законом срок, то заявитель вправе обратиться в суд.

Приложение 1

к административному регламенту по предоставлению  муниципальной   услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства"
Блок – схема предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства"
















Приложение 2

к административному регламенту по предоставлению  муниципальной   услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства"
ФОРМА ДЛЯ ИНТЕРНЕТ-КОНСУЛЬТАЦИИ
Регистрируется в учреждении
Входящий   № _____от _____
Исходящий № _____от_____

Срок ответа - 5 рабочих дней
Консультация
по вопросу предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства"
Кому: Администрация Кривошеинского района

	Фамилия, имя, отчество (наименование организации)
	

	Адрес регистрации (по месту размеще​ния, жительства), контактный телефон
	

	Адрес электронной почты для ответа
	

	Сформулируйте Ваш вопрос, укажите не​обходимые для ответа консультанта осо​бенности, если они имеются.
	


Консультант: ______________________________________
                            ФИО, № телефона  (заполняется при подготовке ответа)

ВНИМАНИЕ:
1.
Для получения консультации (ответа):
-
заполните все поля формы, ответьте на вопросы, задайте интересующий Вас
вопрос;
-
заполненную форму сохраните как документ Word с именем "консультация.doc";
-
откройте установленную в Вашем компьютере почтовую программу:
-
скопируйте  электронный адрес  организации  из  текста  Стандарта и
вставьте его в поле "Кому:";
-
в поле "Тема:" напишите "консультация";
-
вложите в электронное письмо файл "консультация.doc" и отправьте
электронное письмо.
Проверьте наличие в своей электронной почте уведомление от адресата
о получении (прочтении) Вашего электронного письма. В случае отсутствия такого уведомления, уточните по указанному в Стандарте номеру телефона у специалиста, поступило ли к нему Ваше обращение.
Специалист в течение пяти рабочих дней после получения запроса ответит на указанный Вами электронный адрес.




Приложение 3

к административному регламенту по предоставлению  муниципальной   услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
    




 Главе Кривошеинского района 

А.В. Разумникову
 _________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
  проживающего (ей)________________________
    ________________________________________
     город, улица, дом, корпус, квартира, дата регистрации

  контактный телефон:  _____________________

Заявление

Прошу предоставить в _________________________________________земельный участок 

  (в аренду,  собственность, в собственность бесплатно)
для индивидуального жилищного строительства площадью __________ м2, 








                   (указать площадь)

расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________
(указать месторасположение земельного участка)

Опись документов.

	№ 
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Копия документов, удостоверяющих личность заявителя (паспорт)
	

	2.
	Копия доверенности, подтверждающей полномочия лица, подающего заявление, заверенная нотариально (в случае необходимости)  
	

	3.
	Схема расположения земельного участка или кадастровый паспорт земельного участка (при наличии)
	

	4.
	Копия удостоверения, подтверждающего:

-  статус Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации или полного кавалера ордена Славы;

-  статус Героя Социалистического Труда или полного кавалера ордена Трудовой Славы;

- наличие инвалидности; 

- нуждающегося в улучшении жилищных условий (по сведениям администрации сельского поселения ).
	_______

_______

____________

_____________




«___» ___________ 20___г.                        _______________/_______________

                                                                                                                               (подпись  /фамилия, инициалы заявителя/)

Документы принял и сверил с оригиналом:

 «___» ___________ 20___г.                        _______________/____________________/

                  (подпись /фамилия, инициалы специалиста/)

Примечание: 

Заявление заполняется в 1 экземпляре (прикладывается в дело).

Дни приёма: понедельник – пятница с 9:00 до 13:00, 14.00-17.00,  каб. №50 , тел. 8-38(251)21427

Отказ в рассмотрении заявления





Отказ в приеме документов





Обращение заявителя с пакетом документов, предусмотренным п.6 раздела II административного регламента, в Администрацию Кривошеинского района





Решение о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность





Решение о невозможности размещения объекта;





Рассмотрение заявлений граждан и юридических лиц о предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Комиссии по выбору земельных участков для строительства на территории Кривошеинского района. 





Решение о публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для ИЖС





Решение о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды или права собственности земельного участка для ИЖС





 Принятие решения о первоочередном праве на предоставление земельного участка для ИЖС





Если подано 2 или более заявлений





Подготовка постановления Администрации  о предоставлении земельного участка в собственность либо аренду





Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка








